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Ministero dell'Istruzione 
dell'Università e della Ricerca 

Prot. n. 0001727 del 08/10/2018                                                        

                      Circolare n. 10 

Ai Sigg. Docenti 

Al DSGA 

Al’Albo  

SEDE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Viste le proposte degli organi collegiali predispone il seguente 

Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento 

per l’A.S. 2018/2019 per la parte didattica ed organizzativa. 

 

Il presente “Piano annuale delle attività, è un documento di riferimento per tutto il personale 
docente che opera in questa Istituzione Scolastica, che esplicita e pianifica in forma sintetica e 
schematica le attività programmate e definisce gli impegni annuali del personale docente 
relativamente alle riunioni degli organi collegiali in sintonia con quanto previsto dal PTOF. 
Il Piano annuale delle attività è di importanza fondamentale in quanto oltre a contenere la 
pianificazione delle attività che si dovranno svolgere si configura quale  atto che responsabilizza gli 
operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo 
formativo degli allievi  
 

SI PRECISA CHE 
 Può essere modificato in relazione al sopravvenire di nuove esigenze;  
 I tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili; 
 Ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico.  

Giorni di vacanza fissati dal calendario scolastico nazionale e regionale: 

 tutte le domeniche ;  
 il 1° Novembre, festa di tutti i Santi;  
 l’8 Dicembre, Immacolata Concezione;  
 il 25 Dicembre, Natale;  
 il 26 Dicembre, Santo Stefano;  
 il 1° Gennaio, Capodanno;  
 il 6 Gennaio, Epifania;  
 il giorno di lunedì dopo Pasqua,  
 il 25 Aprile, Anniversario della Liberazione;  
 il 1° Maggio, Festa del Lavoro;  
 il 2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica;  
 feste del Santo Patrono (secondo Comuni di riferimento Sedi Associate);  

 

cui si aggiungono 

 il 2 novembre 2018 Commemorazione dei Defunti; 
 il 3 novembre 2018 - Ponte 
 dal 24 dicembre 2018 al 5 gennaio 2019 – Vacanze di Natale ; 
 dal 18 Aprile 2019 al 24 Aprile 2019 - Vacanze Pasquali. 
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SETTEMBRE 

 

VENERDI 01: avvio anno scolastico; presa di servizio dei docenti in ingresso; riunione 

programmatica con i docenti collaboratori. 

 

MERCOLEDI 05 

ore 9.30: COLLEGIO DEI DOCENTI  - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

 Saluto del nuovo Dirigente Scolastico: 

 Comunicazione calendario scolastico 2018/2019 e definizione date inizio delle lezioni sedi 

carcerarie e serali; 

 Modalità iscrizione corsisti ed assegnazione ai docenti; 

 Organizzazione  temporale per analisi andamento didattico e acquisizione competenze;  

 Criteri formulazione oraria dei corsi ed organizzazione logistica (apertura punti di 

erogazione) nelle varie Sedi Associate;  

 Comunicazione designazione Collaboratori della Dirigenza e assegnazione compiti 

specifici;  

 Organigramma: individuazione  docenti; responsabili sedi associate;  responsabili dei 

Dipartimenti:  (Assi Culturali: asse dei linguaggi-storico sociale; asse matematico-

scientifico-tecnologico;  alfabetizzazione L2) 

 Individuazione  Coordinatori di I livello (I-II periodo didattico); 

 Commissione accoglienza; 

 Commissione Paideia; 

 Commissione Patto Formativo; 

 Commissione test L2;  

 Commissione regolamenti; (Regolamento d’istituto ecc); 

 Rinnovo membri comitato di valutazione; 

 Criteri per l’individuazione delle FF.SS; individuazioni aree;  

 Calendarizzazione degli incontri precedenti l’inizio delle attività  didattiche;  

 Delega al Dirigente scolastico per la sottoscrizione di Protocolli d'intesa ed Accordi di rete; 

 Progetto di educazione finanziaria. 

 

GIOVEDI  06 - Sede Plesso “T. Campanella”, Cosenza 

ore 9.30: riunione per DIPARTIMENTI (ASSI CULTURALI ) 

o.d.g. Predisposizione programmazione annuale delle attività didattico-educative (UdA) in cui: 

1) siano evidenziate le modalità di accoglienza, valutazione in ingresso ed attribuzione 

crediti;  

2) siano evidenziati i contenuti e la loro periodizzazione; 

3) siano previsti gli obiettivi essenziali per il raggiungimento dei livelli di competenza in 

uscita  e le modalità di accertamento delle competenze in uscita;  

4) predisposizione delle rubriche di valutazione; 

5) Proposte di formazione in servizio; 

VENERDI  07 - Sede Plesso “T. Campanella”, Cosenza 

ore 9.30: prosecuzione riunione per DIPARTIMENTI 

o.d.g.: vedere riunione di giovedi 06  

 

LUNEDI 10 – Sede Plesso “T. Campanella”, Cosenza 

ore 9.30: Riunioni commissioni  

 Commissione accoglienza -  o.d.g.: organizzazione attività secondo le diverse fasi; 

predisposizione/aggiornamento documentazione ;  



 

S e d e  a m m i n i s t r a t i v a  C P I A ,  V i a  B r e n t a  3 9  -  8 7 1 0 0  C o s e n z a  t e l / f a x  0 9 8 4  2 4 6 9 9  
Codice meccanografico CSMM304005           Sito web: www.cpiacs.gov.it Codice Fiscale 98108590781  

E-mail: csmm304005@istruzione.it PEC: csmm304005@pec.istruzione.it  
 

 Commissione Patto Formativo: revisione/aggiornamento del patto formativo individuale; 

individuazione, valutazione e attestazione dei crediti già acquisiti; 

 Commissione test L2- o.d.g.: predisposizione test d’ingresso; 

 Commissione regolamenti; (Regolamento d’istituto ecc) o.d.g.:  aggiornamento/revisione 

regolamento di Istituto ed eventuali altri regolamenti. 

 

MARTEDI 11 - Sede Plesso “T. Campanella”, Cosenza 

ore 9.30: Prosecuzione riunioni commissioni  

o.d.g.: vedere riunione di lunedì 10 

 

DA MERCOLEDI 12 I DOCENTI SI DISTRIBUIRANNO NELLE SEDI DI PROPRIA PERTINENZA 

PER PREDISPORRE GLI ADEMPIMENTI DI AVVIO ATTIVITA’  DIDATTICHE 

 

LUNEDI 17  - Sede via Brenta 39, Cosenza 

ore 9.30 Riunione plenaria: RENDICONTAZIONE ATTIVITA’ COMMISSIONI E RATIFICA 

DELLA MODULISTICA (PATTO FORMATIVO ECC) 

Per ogni gruppo il docente coordinatore provvederà alla verbalizzazione dei lavori e relazionerà 

nella riunione plenaria   

ore 11.00 Riunione plenaria: RENDICONTAZIONE ATTIVITA’ DIPARTIMENTI 

Per ogni gruppo il docente coordinatore provvederà alla verbalizzazione dei lavori e relazionerà 

nella riunione plenaria   

 

GIOVEDI 20 

ore 9.30: COLLEGIO DEI DOCENTI  - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
 Ratifica proposte elaborate nelle riunioni precedenti; 
 Nomine (ove non completate nel collegio precedente); 
 Criteri per l’impiego del personale docente in sostituzione dei colleghi assenti per brevi 

periodi;  
 Definizione modalità di comunicazione avvisi ai docenti; 
 Modalità di coordinamento con gli uffici di segreteria; 
 Approvazione delle linee programmatiche  per la  revisione del PTOF per l’a.s. 2018/19; 
 Nomine FF.SS.; 
 Indicazioni sulle date di svolgimento dei singoli Consigli di livello; 
 Proposte Piano di Aggiornamento e Formazione in servizio; 
 Informativa in materia di privacy; 
 Informativa in materia di sicurezza; 
 Codice di comportamento dipendenti pubblici; 
 Approvazione Regolamento d’Istituto; 
 Approvazione regolamento divieto di fumo;  
 Proposte per l’utilizzo del Fondo d’Istituto; 
 Progetti PAIDEIA e Scuola in carcere; 
 Attivazione progetto PON;  
 Comunicazioni del Dirigente. 

VENERDI 28 

ore 9.30: INCONTRO RESPONSABILI SEDI ASSOCIATE  - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Verifica andamento iscrizioni a.s. 2018/2019 

 Organizzazione logistica (apertura punti di erogazione) nelle varie Sedi Associate;  

 Organizzazione oraria ed assegnazione docenti ai punti di erogazione; 

 Definizione attività di accoglienza ed adempimenti di inizio corsi;  

 Comunicazioni del Dirigente. 



 

S e d e  a m m i n i s t r a t i v a  C P I A ,  V i a  B r e n t a  3 9  -  8 7 1 0 0  C o s e n z a  t e l / f a x  0 9 8 4  2 4 6 9 9  
Codice meccanografico CSMM304005           Sito web: www.cpiacs.gov.it Codice Fiscale 98108590781  

E-mail: csmm304005@istruzione.it PEC: csmm304005@pec.istruzione.it  
 

 

OTTOBRE 

 

Martedi 30  

ore 9.30: INCONTRO RESPONSABILI SEDI ASSOCIATE  - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Verifica andamento iscrizioni a.s. 2018/2019 

 Organizzazione logistica nelle varie Sedi Associate;  

 Definizione oraria  

 Comunicazioni del Dirigente. 

 

In data da stabilire  

CORSO di formazione rivolto al personale Docente e ATA sull’utilizzo del registro elettronico 

  

Entro  la seconda decade di ottobre : Riunione periodica docenti  alfabetizzazione 

 

NOVEMBRE 

 

DOMENICA 25 dalle ore 8:00 alle ore 12:00 - LUNEDI 26 - dalle ore 8:00 alle ore 13:30 

 

RINNOVO ORGANI COLLEGIALI: CONSIGLIO D’ISTITUTO IN SCADENZA  - Sede via Brenta 

39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Adempimenti organizzativi e predisposizione calendario: 

 Comunicazioni del Dirigente. 

 

LUNEDI 26  ore 9:00  

 

CONSIGLI DI LIVELLO - IN PARALLELO - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Valutazione andamento frequenze; 
 Rilevazione criticità organizzative e iniziative da attuare 

 

In data da stabilire : Formazione per il  personale docente del CPIA e della rete RIA; Relatori Isp. 

Rubinacci Carlo e  Isp. Santagata Roberto 

 

DICEMBRE 

 

In data da stabilire : 

EVENTUALE COLLEGIO DEI DOCENTI 

Entro metà dicembre: Riunione periodica docenti alfabetizzazione  

 

GENNAIO 

 

GIOVEDI 17- VENERDI 18- SABATO 19 

CONSIGLI DI LIVELLO - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:  

 Valutazione andamento frequenze ed acquisizione competenze; 
 Inserimento nuovi corsisti; 
 Rilevazione criticità organizzative e iniziative da attuare. 
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Si precisa che ai suddetti consigli devono essere presenti tutti i docenti (I livello e 

alfabetizzazione)  

 

 

Orario GIOVEDI 17  VENERDI 18 SABATO 19 

8:30 Malvito (Roggiano G.) Spezzano Sila Cosenza “Zumbini” 

9:30 Acri (Bisignano) S.Giovanni in Fiore Rossano 

10:30 Scalea Cassano I. (Trebisacce) Castrovillari 

11:30 Cosenza “Spirito Santo”  Paola 

 

 

FEBBRAIO 

 

SABATO 2  

ore 9.30: RIUNIONE STAFF (Collaboratori DS e Funzioni Strumentali) - Sede via Brenta 39, 

Cosenza 

o.d.g.:  

 verifica intermedia delle attività programmate nel PTOF; 
 analisi aspetti organizzativi; 
 progetti ed iniziative sul territorio. 
                        
 

Entro la secanda decade di febbraio:  Riunione periodica docenti alfabetizzazione  

 

MARZO/APRILE 

 

EVENTUALE COLLEGIO DOCENTI (in data definire) 

 

Tra  fine marzo e inizio aprile : Riunione periodica docenti alfabetizzazione 

 

MAGGIO 

GIOVEDI 30 – ore 9.30 incontro con i docenti di alfabetizzazione - Sede via Brenta 39, 

Cosenza 

o.d.g.:    

 ratifica esiti ; 
 attestazione e  certificazione dei livelli conseguiti. 

 

VENERDI 31 

CONSIGLI DI LIVELLO - Sede via Brenta 39, Cosenza 

o.d.g.:      

 scrutini finali (accertamento frequenza e raggiungimento competenze); 

 
I Sigg. Docenti Coordinatori di livello avranno cura di predisporre nelle singole sedi associate 

quanto di competenza per lo svolgimento dello scrutinio: 

 raccolta atti relativi;  
 compilazione tabellone con elenchi nominativi; 
 predisposizione operazioni esame di stato.  
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Orario VENERDI 31 

8:15 Malvito (Roggiano G.) 

9:00 Acri (Bisignano) 

9:45 Spezzano Sila 

10:30 Cassano I. (Trebisacce) 

11:30 S.Giovanni in Fiore 

12:15 Cosenza “Zumbini” 

  

14:15 Scalea 

15:00 Paola 

16:00 Rossano 

17:00 Castrovillari 

18:00 Cosenza “Spirito Santo” 

 

 

GIUGNO 

                         

CALENDARIO ESAMI DI STATO CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 

 

Riunione preliminare 

Data Sede  Orario 

03/06/2019 Cosenza – Via Brenta 39 16:00 

 

Prove scritte 
(Italiano-Matematica-Lingua straniera) 

Data Sede Orario 

04/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

05/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

06/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

 

Correzione prove scritte 

Data Sede  Orario 

07/06/2019 Sedi associate 09:00 – 16:30 

 

Ratifica prove scritte 

Data Sede  Orario 

10/06/2019 Cosenza – Via Brenta 39 09:00 – 13:00 

       

Prove Orali 

Data Sede Orario 

11/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

12/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

13/06/2019 Sedi associate Secondo sede 

 

Ratifica prove orali e finale 

Data Sede  Orario 

14/06/2019 Cosenza – Via Brenta 39 08:00 – 13:00 

 

Operazioni di chiusura sessione  

Data Sede  Orario 

14/06/2019 Cosenza – Via Brenta 39 14:00 - 17:00 
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SABATO 15 ore 9.00: COLLEGIO DOCENTI - Sede via Brenta 39, Cosenza 

 ratifica risultati finali e attività; 
 relazione dei docenti referenti delle attività complementari ed integrative  e delle 

funzioni strumentali; 
 comunicazioni del Dirigente. 

 

 

 

I corsi di formazione/aggiornamento in servizio, per l’a.s. 2018-2019, si terranno nelle date e negli 

orari che saranno concordati con i relatori/formatori e con i referenti dell’Ambito territoriale i cui 

l’istituzione scolastica è ubicata. 

Il presente Piano, suscettibile di modifiche nel corso dell’anno scolastico, costituisce ordine di 

servizio. Ogni variazione sarà tempestivamente comunicata. 

I collaboratori del D.S. assicureranno il rispetto degli impegni previsti nel presente “Piano annuale 

delle attività”. I Collegi docenti, i Consigli di livello, gli incontri con i Referenti di sede saranno 

preceduti da una formale convocazione contenente l’O.d.G.  

 

Tutte le comunicazioni/convocazioni  saranno pubblicate esclusivamente sul sito web della 

scuola www.cpiacs.edu.it , nell’area riservata, alla voce circolari-avvisi.  

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Clementina Iannuzzi 
firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex art. 3, c2 D.Lgs n. 39/93 

 

 

http://www.cpiacs.edu.it/

